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POZIV ZA DOSTAVU PONUDA
ZA DIREKTNU POGODBU

za osobe koje nisu obveznici Zakona o javnoj nabavi (NOJN) za provedbu

nabave iz projekta BIOPLAnet, kodni broj UP.04.2.1.10.0146

(temeljem Priloga III. tocka 5.2. Direktna pogodba, 5.2.1. Za nabavu robe usluga i radova
ukupne procijenjene vrijednosti do 400.000kn za robu i usluge)

Naziv nabave

Usluge organiziranja sluzbenih putovanja

Evidencijski broj nabave: 3-ESF-22
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Predmet:
Poziv na dostavu ponude — Usluge organiziranja sluzZbenih putovanja

u sklopu provedbe projekta ,,BIOPLAnet®, Poziv: Jacanja kapaciteta organizacija civilnoga drustva za
popularizaciju STEM financiranog iz ESF-a, UP: 04.2.1.10.0146

Postovani,

Ovim putem pozivamo Vas da dostavite svoju ponudu u postupku provodenju postupka prikupljanja
najpovoljnije ponude za direktnu pogodbu za predmet nabave — usluge organiziranja sluZbenih
putovanja u sklopu projekta ,,BIOPLAnet* za koje narucitelj nije obvezan provoditi postupak javne
nabave.

Kriterij odabira je najpovoljnija cijena.

Rok valjanosti ponude: 30 dana.

Cijena ponude se izrazava u kunama.

Cijena ponude obuhvaca sve stavke Troskovnika.

U cijenu ponude moraju biti uracunati svi troskovi i popusti.

Jedini¢ne cijene nepromjenjive su za cijelo vrijeme trajanja ugovora i ne podlijezu nikakvim
izmjenama.

Ponuda se dostavlja na prilozenom Ponudbenom listu, koji mora biti ovjeren i potpisan od ovlastene
osobe ponuditelja.

Cijelokupna dokumentacija objavljuje se na stranici www.ipoi.hr.

Ponuda se dostavlja, kao i svi upiti vezani za predmet nabave i postupak upucuju se elektronickim
putem na e-mail adresu: info@ipoi.hr.

= L2 ae .
! 0 g | | “J Nacionalna
-_l <5 \E [ J zaklada za
. EUROPSKI STRUKTURNI : UCINKOVITI VLADA REPUBLIKE HRVATSKE " fE_'IZ_\IIUJ
Europska unija LJUDSKI Civilnoga
Zajedno do fondova EU I INVESTI C”SKl FONDOVI F | poTencyau Ured za udruge drustva

Projekt je sufinancirala Europska unija iz Europskog socijalnog fonda | Projekt je sufinancirao Ured za udruge Vlade Republike Hrvatske.
Sadrzaj dokumenta iskljuciva je odgovornost Instituta POI
Strana 2 od 9



Projekt BIOPLAnet | Zajedno i odgovorno za dobrobit okoliSa

BlOPLANEt Together anc{ responsible.for the Well-being of the e/.v.vironment
Institut poduzetni¢kog obrazovanja i inovacija, Zagreb
t (J bioplanet@ipoi.hr | http://bioplanet.live

1. Opdi podaci

1.1. Podaci o narucitelju

Narucitelj: Institut poduzetnickog obrazovanja i inovacija

Adresa: Ilica 114, 10 000 Zagreb

OIB: 08704750735

Telefon: +385 91 5061831

Internet adresa: https://www.ipoi.hr/
Elektronicka posta: zrinka.valetic@ipoi.hr

1.2. Osoba ili sluzba zaduZena za kontakt

Kontakt osoba: Zrinka Valeti¢, predsjednica udruge
Elektronicka posta: zrinka.valetic@ipoi.hr
Kontakt telefon: +385 91 506 1831

1.3. Evidencijski broj nabave

3-ESF-22

1.4. Vrsta postupka nabave

Sukladno Prilogu III. Postupci nabave za osobe koje nisu obveznici Zakona o javnoj nabavi (verzija
3.4.), koji je sastavni dio Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava za projekt BIOPLAnet, kodni broj:
UP.04.2.1.10.0146, koji je sufinanciran iz Europske unije iz Europskog socijalnog fonda u okviru
natjeCaja “Jacanje kapaciteta organizacija civilnoga drustva za popularizaciju STEM-a”, Operativni
program UCcinkoviti ljudski potencijali 2014. — 2020., Narucitelj provodi postupak prikupljanja

ponuda za nabavu usluga za odabir najpovoljnije ponude za direktnu pogodbu (5.2. Direktna pogodba,
tocka 5.2.1.).

1.5. Procijenjena vrijednost nabave

Ukupna procijenjena vrijednost nabave je 387.179,22 kn bez PDV-a .

Osigurana sredstva Narucitelja za predmetnu nabavu, ukljucujuc¢i i PDV iznosi 483.974,02

1.6. Vrsta ugovora

Sklapa se ugovor o nabavi usluga organiziranja sluzbenih putovanja.
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1.7. Rok za postavljanje zahtjeva za dodatnim informacijama i rok za objavu pojasnjenja na
postavljene zahtjeve

Rok za dostavljanje pravovremenih zahtjeva za dodatnim informacijama: 5 radna dana

Rok za dostavu pojasnjenja na postavljene zahtjeve: 2 radna dana

2. Podaci o predmetu nabave

2.1. Opis predmeta nabave

Predmet nabave je nabava usluge organiziranja sluzbenih putovanja.

2.2. Grupe predmeta nabave
Predmet nabave nije predvideno djeliti u grupe.

2.3. Koli¢ina predmeta nabave

Koli¢ina svake stavke predmeta nabave je definirana u TroSkovniku koji je predmet ovog Poziva.
Kolicine su tocne. Stavke troskovnika ne smiju se mijenjati.

2.4. Tehnicke specifikacije predmeta nabave

Tehnicka specifikacija predmeta nabave definirane su u Prilogu 2: Tehnicke specifikacije, koji su
sastavni dijelovi ovog Poziva.

Svi trazeni zahtjevi iz tehnicke specifikacije moraju biti zadovoljeni.

Zahtjevi definirani tehnickim specifikacijama predstavljaju minimalne tehnicke karakteristike koje
ponudeni predmet nabave mora zadovoljiti te se iste ne smiju mijenjati od strane ponuditelja.

2.5. Troskovnik

Troskovnik ¢ini Prilog 3 koji je sastavni dio ovog Poziva.

Troskovnik mora biti popunjen na izvornom predlosku bez mijenjanja, ispravljanja i prepisivanja
izvornog teksta. Pod izvornim predloskom/troskovnikom podrazumijeva se troskovnik koji ukljucuje i

sve izmjene 1 dopune koje su, ukoliko ih je bilo, objavljene na http:/www.ipoi.hr i
http://bioplanet.live.

Ponuditelj mora ispuniti sve stavke opisane u troSkovniku. Jedini¢na cijena stavke troskovnika i
ukupna cijena, izraZzena u kunama, mora biti zaokruzena na dvije decimale.
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Ponuditelj treba popuniti prilozeni troskovnik upisivanjem jedini¢ne cijene stavke u HRK bez PDV-a,
ukupne cijene stavke u HRK bez PDV-a, iznosa PDV-a te ukupne cijene ponude u HRK s PDV-om
ako je primjenjivo.

2.6. Rok izvrsenja ugovornih obveza

Pocetak izvrSenja ugovora nastupa datumom sklapanjem ugovora o nabavi. Ugovor o nabavi stupa na
snagu s danom potpisa zadnje ugovorne strane.

Prilikom izvSenja usluga, potpisati ¢e se zapisnik o izvrSenim uslugama koji ¢e biti prilog racunu za
izvrSenje placanja.

Rok izvrSenja usluge ne moze biti kasnije od kraja projekta “BIOPLAnet”, 30.12.2023.

Produljenje roka izvrSenja ugovora tj. roka nije moguce.

2.7. Mjesto isporuke predmeta nabave

Mjesto isporuke je grad/sjediste Narucitelja.

3. Obvezni razlozi isklju€enja ponuditelja i dokumentacija kojom ponuditelj dokazuje
nepostojanje razloga iskljucenja

Ponuditelj se iskljucuje iz postupka nabave ukoliko:

e jc ponuditelj, osoba ovlastena po zakonu za zastupanje ponuditelja te sve osobe koje su
clanovi upravnog, upravljackog ili nadzornog tijela ili imaju ovlasti zastupanja, donosenja
odluka ili nadzora gospodarskog subjekta pravomocéno osudeni za bilo koje od sljedecih
kaznenih djela:

e sudjelovanje u zlo¢inackoj organizaciji, korupciji, prijevari, terorizmu, financiranju terorizma,
pranju novca, djecjeg rada ili drugih oblika trgovanja ljudima

e ponuditelj nije ispunio obvezu placanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i
zdravstveno osiguranje, osim ako mu prema posebnom zakonu plac¢anje tih obveza nije
dopusteno ili je odobrena odgoda placanja,

e je ponuditelj lazno predstavio ili pruzio neistinite podatke u vezi s uvjetima koje je Narucitel;
naveo kao razloge za iskljucenja ili uvjete sposobnosti.

Nepostojanje razloga za iskljucenje iz ovog Poziva ponuditelj ¢e dokazati potpisanom i ovjerenom
Izjavom koja €ini Prilog 4 ovog Poziva.

4. Odredbe o sposobnosti ponuditelja
Ponuditelj je duzan u svojoj ponudi priloziti dokumente kojima dokazuje svoju pravnu i poslovnu

sposobnost. Dokumenti kojima se dokazuje sposobnost ponuditelja moraju biti na hrvatskom jeziku i
latini¢nom pismu.
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P i nudi
5.1. SadrZaj ponude

Ponuditelji se pri izradi ponude moraju pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz ovog Poziva, te ne smiju ni na
koji nacin mijenjati i nadopunjavati tekst dokumentacije. Ponuda mora biti uvezana u jedinstvenu
cjelinu u obliku pdf dokumenta.

Ponuda mora sadrzavati:
1. Ponudbeni list - popunjen, potpisan i ovjeren - Prilog 1
2. Tehnicke specifikacije - popunjene, potpisane i ovjerene - Prilog 2
3. Troskovnik - popunjen, potpisan i ovjeren — Troskovnik - Prilog 3
4. Izjavu o nepostojanju razloga za iskljucenje ponuditelja popunjenu, potpisanu i ovjerenu —
Prilog 4
5. TraZeni dokaz o pravnoj sposobnosti ponuditelja navedene u tocki 4.1

5.2. Nacin odredivanja cijena ponude

Cijene u ponudi moraju biti izrazene u kunama (zaokruZene na dvije decimale na nacin kako je to
odredeno TroSkovnikom. Ukupna cijena ponude u troskovniku mora biti uskladena s cijenom ponude
iskazanom u Ponudbenom listu.

U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uracunati svi troskovi i popusti, ako ih ponuditelj daje. Cijena
ponude pise se brojkama. Ponudene cijene su nepromjenjive za vrijeme trajanja ugovora o nabavi.

5.3. Kriterij za odabir ponude

Kriterij odabira ponude je najniza cijena (pod uvjetom da je ponuda ocijenjena valjanom).

Ako su dvije ili viSe ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude Narucitelj ¢e odabrati
ponudu koja je zaprimljena ranije.

5.4. Jezik i pismo ponude

Ponuda se u cijelosti dostavlja na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu. Za dijelove ponude koji nisu
na hrvatskom jeziku, ponuditelj je obvezan iste dostaviti sa prijevodom na hrvatskom jeziku.

5.5. Rok valjanosti ponude

Rok valjanosti ponude ne smije biti kra¢i od 30 dana od dana isteka roka za dostavu ponude. Na
zahtjev Narucitelja, ponuditelj moze produZiti rok valjanosti svoje ponude.
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6. Ostale odredbe

6.1. Nacin, vrijeme i mjesto dostavljanja ponuda

Ponude se dostavljaju isklju¢ivo elektroni¢kom postom na e-mail adresu info@jipoi.hr.
Rok za dostavu ponuda je 10.05.2022. u 12 sati.

6.2. Otvaranje ponuda

Otvaranje ponuda nije javno.

6.3. Pregled i ocjena ponuda

Pregled i ocjena sadrzaja dostavljenih ponuda obaviti ¢e se u roku od 3 dana nakon isteka roka za
dostavu ponuda, o ¢emu ¢e se voditi zapisnik. U postupku pregleda i ocjene ponuda Narucitelj vrsi:

provjeru cjelovitosti i formalne sukladnosti ponude s uvjetima iz ovog Poziva,
provjeru postoje li razlozi za iskljucenje ponude te ispunjavanja uvjeta kriterija za pravnu i
poslovnu te tehni¢ku i stru¢nu sposobnost ponuditelja,

e provjeru ispunjenja uvjeta vezanih za predmet nabave i tehnickih specifikacija te ispunjenje
ostalih zahtjeva, uvjeta i kriterija utvrdenih u Pozivu,
evaluaciju ponuda na temelju prethodno objavljenih kriterija za odabir,
prije donosenja odluke Narucitelj moze od odabranog ponuditelja zatraziti dostavu izvornika
ili ovjerenih preslika jednog ili viSe dokumenata koji su bili trazeni u Pozivu.

6.4. PojaSnjenje i upotpunjavanje

Ako podaci ili dokumentacija koju Ponuditelj podnese jesu ili se ¢ine nepotpuni ili pogresni ili ako
nedostaju odredeni dokumenti, Narucitelj moze tijekom pregleda i ocjene ponuda zahtijevati od tih
ponuditelja da podnesu, dopune, pojasne ili upotpune nuzne podatke ili dokumentaciju u primjerenom
roku koji ne smije biti kraci od pet (5) dana.

6.5. Odluka o odabiru ili ponisStenju

Rok za donosenje Odluke o odabiru je 10 dana od dana isteka roka za dostavu ponude. Narucitelj je
obvezan na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti:

e ponudu koja je nepravilna ili neprihvatljiva ili neprikladna;

o ukoliko je osoba ovlastena za zastupanje NOJN-a u sukobu interesa s gospodarskim
subjektom koji je podnio ponudu;

o ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu (mora biti iskazana sa svim
troSkovima i popustima koje obuhvaca ponuda)

o ponudu u kojoj niti nakon dodatnog pojasnjavanja ili upotpunjavanja nije uklonjena
pogreska, nedostatak ili nejasnoca;

o ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak racunske pogreske;
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e ponudu ¢ija je cijena veca od osiguranih sredstva za nabavu, medutim moze prihvatiti ponudu
koja prelazi procijenjenu vrijednost nabave ukoliko ima osigurana sredstva za istu;

Narucitelj donosi Odluku o odabiru najbolje ponude koja ¢e minimalno sadrzavati naziv i adresu
odabranog Ponuditelja, ukupnu vrijednost odabrane ponude, sa i bez PDV-a ako je primjenjivo te
datum donoSenja odluke i potpis odgovorne osobe.

Narucitelj ¢e ponistiti postupak nabave ako:
e nije pristigla niti jedna ponuda,
® nije zaprimio niti jednu valjanu ponudu.

Narucitelj moZze ponistiti postupak nabave ako:

e je cijena najpovoljnije ponude veca od osiguranih sredstava za nabavu,

e se tijekom postupka utvrdi da je dokumentacija manjkava te kao takva ne omogucava
ucinkovito sklapanje ugovora (primjerice, u dokumentaciji su navedene pogresne koliCine
predmeta nabave),

e su nastale znacajne nove okolnosti vezane uz projekt za koji se provodi nabava.

U slucaju ponistenja postupka nabave, Narucitelj donosi Odluku o ponistenju u kojoj ¢e minimalno
navesti predmet nabave za kojeg se donosi odluka o ponistenju, obrazloZenje razloga ponistenja te
datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

Narucitelj ¢e sve ponuditelje obavijestiti o konacnom odabiru, i to objavom Odluke o odabiru najbolje
ponude ili Odluke o poniStenju na istom mjestu gdje je i objavljen poziv za dostavu ponuda:
www.ipoi.hr. Istodobno s Odlukom o odabiru ili Odlukom o ponistenju Narucitelj ¢e dostaviti zasebno

svakom pojedinom neuspjeSnom Ponuditelju obavijest o razlozima za njegovo iskljucenje ili odbijanje
njegove ponude.

6.6. Rok, nacin i uvjeti plaéanja

Pla¢anje ¢e se vrSisti isplatom na poslovni ra¢un ponuditelja po zaprimanju ispravnog rac¢una, koji je
izdan na temelju zapisnika o izvr§enim uslugama.

6.7. Potpisivanje ugovora

Naruditelj ¢e sklopiti ugovor o nabavi za predmet nabave s odabranim ponuditeljem najkasnije u roku
od 30 dana od dana donosenja Odluke o odabiru.

Ugovorne strane izvrSavat ¢e ugovor za predmet nabave u skladu s uvjetima odredenima u
Dokumentaciji i odabranom ponudom.

6.8. Neuobicajeno niska cijena

Ako je u ponudi iskazana neuobicajeno niska cijena ponude ili neuobicajeno niska pojedina jedini¢na
cijena §to dovodi u sumnju mogucnost isporuke robe koja je predmet nabave, Narucitelj moze odbiti
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takvu ponudu. Prije odbijanja ponude Narucitelj ¢e pisanim putem od ponuditelja zatraziti objaSnjenje
s podacima o sastavnim elementima ponude koje smatra bitnima za izvrSenje ugovora. Narucitelj ¢e
provjeriti podatke o sastavnim elementima ponude iz objasnjenja ponuditelja, uzimajuci u obzir
dostavljene dokaze.

7. Prilozi

Prilog 1 - Ponudbeni list

Prilog 2 - Tehnicke specifikacije

Prilog 3 - Troskovnik

Prilog 4 - 1zjava o nepostojanju razloga za iskljucenje iz tocke 3. Dokumentacije o nabavi
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